
前期及び通年科目の教科書・参考書を下記の通り販売致します。 

販売ウェブサイトMyKiTS（マイキッツ）からのお申込みとなります。 

この資料を熟読の上、シラバス及び時間割・学生便覧で授業名・担当教員名(クラス分け含む)

などをよく確認してから、買い漏れ、間違いのないようご購入下さい。    

この資料を最後まで読んだ後、サイトへアクセスしてください。 

https://goo.gl/LRv5bp 
 ＊右のQRコードからもアクセスできます。大学HPからもアクセス可能です。☛ 

 以前ユーザー登録済の方は、以前使用したID・PWをそのまま使ってください。 

■注文受付期間：2020年4月8日（水）～4月30日（木） 
※必修の教科書・参考書は授業開始までに間に合うよう、宅配荷物到着日に留意の上、 

4月16日（木）PM23：59までにまとめて注文して下さい。 

 ただし、追加履修をする場合、抽選に漏れる可能性もあるので、履修決定してから購入
するようにして下さい。 

2020年度 常葉大学 法学部・健康科学部 
教科書・参考書Web申し込みのご案内 【前期・前期集中・通年】 

■受け取り方法：宅配（代引き）のみ  /  返品不可 
・お届け時に現金(カード/振込不可)にてお支払下さい。送料・代引手数料はかかりません。 
・返品、返金は承っておりません。購入前によく確認して下さい。(詳細は3頁「よくある質問」へ) 

教科書申し込みの方法 

 
画面下の                    へ に進み、                        をクリックします。 
 

普段使用しているメールアドレスを「ログインID(メールアドレス)」欄と「ログイン
IDの確認」の両方に入力し、      ⇒表示されているアドレスを確認後、 

 
すぐにユーザー登録依頼のメールが送信されてきますので、画面の指示に従って登録をしてください。 

*住所は番地、アパートやマンションの部屋番号まで必ず入力して下さい。 
 教科書が正しくお届け出来ない原因となります。 
*登録用のメールが届かない場合は、「kinokuniya.co.jp」からのメールを受信できるよう設定してください。 
*パスワードを変更する場合は、最初に設定したログインIDとパスワードで一度ログインし、「ユーザー情報変更」メ
ニューで新たにパスワードを設定してください。 

ログインIDとパスワードは、今後も使用しますので、忘れずに控えておいてください。 

STEP １ ユーザー情報登録 

STEP１ 
へ 

裏面の 
STEP2へ 

ユーザー登録をしていない方は ユーザー登録済みの方は 

新規ユーザー登録 

STEP2 
へ 

ユーザー情報を登録する 

次へ 送信 
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STEP１(または以前)で設定したＩＤ・パスワードでログインしてください。 

ID・パスワードを忘れた方は、ログイン画面の「パスワードを忘れたら」をクリックし、画面の指示に従ってください。
ログイン後の画面の「お知らせ」で常に最新情報をご確認ください。品切れや入荷・未入荷情報などが掲示され
ます。 

 
トップ画面で「教科書をえらぶ」メニューをクリックすると、教科書検索画面になります。 

授業名、教員名などを直接検索ボックスに入力し、検索して下さい。 
※何も操作しないまま30分経つとログアウトします。その場合はお手数ですが、再度アクセスし直してください。 

 

教科書が表示されたら、授業名・教員名(クラス分け含む)と商品名をよく確認してから、冊数を入力し、「買

い物かごに入れる」ボタンを押します。 ※以前、使用した教科書を使う授業、複数の授業で
同じ教科書を使用する場合があります。重複購入には十分ご注意ください。 

 
「買い物かご（未注文）」画面で、右側の[注文]チェックボックスにチェックを入れ、[注文する]ボタンを押してください。
次の「商品・決済方法確認」画面で注文内容を確認し、[注文を確定する]ボタンを押してください。 
自宅配送（宅配）希望にチェックし、お届け希望時間を選択します。 

お届け希望時間は後から変更できませんので、ご注意ください。以上で注文手続きは終わりです。 

 

4頁の教科書到着予定日で確認してください。 

 
画面上方の「注文済みリスト」タブをクリックすると、注文履歴を確認することができます。 

間違っている場合は期限内にキャンセル手続きをしてください。 
例）第1回に注文した場合4/8 PM23：59までならキャンセル可能 
キャンセル期限を過ぎた後のキャンセル・返品は一切できませんのでご注意ください。 

STEP ２ ログイン 

STEP ５ 教科書をえらぶ② 

STEP ６ 教科書を注文する 

STEP ７ 注文内容を確認する(必須) 

STEP ８ 受取日の確認 

 
宅配業者に代金をお支払の上、受け取
りください。（支払方法：現金のみ） 

STEP ９ 受取りと支払い 

  ご不明な点は、MyKiTSサポートデスクまで 
電話またはMyKiTS内の「お問い合わせ」よりお問い合わせ下さい。 

株式会社紀伊國屋書店MyKiTSサポートデスク：03-6741-9896 
お客様対応時間：平日10:00～18:00  

（受付期間中の土・日・祝日 10:00～12:00・13:00～16:00）  
次ページ及びMyKiTSサイト内の「Q&A」もご一読ください。 

 

【重要】ログイン後にトップページ上部の                      で 
 登録済みの住所・氏名に間違いが無いか再度確認してください。 

  ※住所不明でお届けできない事案が発生しました。必ずご確認をお願いします。 

STEP ３ ユーザー情報の確認(必須) 
ユーザー登録情報変更 

STEP ４ 教科書をえらぶ① 

 

ポストに不在連絡票が入っていますので、受け取り
可能な日・時間を宅配業者に連絡して下さい。 

STEP 10 当日不在の場合 

 
届いた書籍（冊数等含む）が正しいか、必ずご確認をお願い致します。 
これで購入手続きは終わりです。 

最後に 
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■注意事項 必ずご確認下さい 
✔今回の販売対象は、前期・前期集中・通年のみです。（後期・後期集中科目は9月に販売予定です） 
 
✔教科書…必ず用意すること。参考書…希望者のみ用意すること。 とされていますが、 
履修する科目のうち、購入する必要のある書籍のみ購入してください。 
 
✔以前に使用した教科書を使う場合があります。また、複数の授業で同じ教科書を使用する場合があります。
重複購入には十分注意の上、教科書を購入して下さい。誤って購入した場合返品は出来ません。 
 
✔担当教員の判断により販売をしていない書籍があります。(授業時のアナウンスに注意してください) 
 
✔各回の受付期間中は、変更・キャンセルが可能です。 
 （例：第1回に申込をしたものは、第1回締切時間までなら変更・キャンセルが可能。） 
   締め切り時間後の変更・キャンセル、返品はできません。購入前によく確認してください。 
 
✔受付締切時間は、毎回PM23：59となりますので、ご注意ください。 
 

■よくある質問 お問い合わせの前にご一読下さい 
 
返品・返金・キャンセルについて 
Q.キャンセルをしたいのですが、どうすればいいですか 
A.ユーザートップの注文済みリストから行うことができます。キャンセル期限内なら一番右の注文取消の欄の、
オレンジ色の「注文取消」バナーを押して手続きして下さい。 
 
Q.返品・返金は可能ですか 
A.原則として返品・返金は受け付けておりません。教科書を購入の際は、十分にお気を付け下さい。 
 
Q.返品に必要なものはありますか 
A.乱丁・落丁・不良品・間違った商品が届いたなどの際には、返品を承ります。教科書に同封されております
「お届け明細書」が必要になりますので、捨てずに保管しておいて下さい。 
 
Q.頼んだ教科書の交換はできますか 
A.教科書の交換はお受けしておりません。間違って注文した場合は、再度MyKiTSより正しい教科書を注
文し直して下さい。また、間違って購入された教科書の返品・返金はお受けできませんので、ご了承下さい。 

 
教科書の受け取りについて 
Q.配達時間の変更をすることはできますか 
A.注文確定後に、受け取り時間の変更や日の変更は一切お受けできません。受け取れない場合は、ポスト
に宅配業者様の不在票が入っておりますので、宅配業者様に再配達の手続きを行って下さい。 
 
Q.発送完了メールが届いたのに、本が届きません 
A.配送トラブルで配送が遅延している可能性があります。Google等で「クロネコヤマトの荷物お問合せシス
テム」もしくは「ヤマト運輸 個人のお客さま」を検索し、発送完了メールに記載の12ケタの「宅伝番号」で問
合せを行ってください。 
 
Q.配達予定日になっても本が配達されず、発送完了メールも届きません 
A.一時的な品切れや出版社の在庫切れにより、配送が遅れる場合があります。 
詳しくは4ページ目「発送の遅延について」をご確認下さい。 
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＜発送予定サイクル＞  

【重要】発送の遅延について 
一時的な品切れや出版社の在庫切れ、配送の交通トラブル等により、宅配到着予定日にお届けができな
い場合があります。その場合につきましては、 

先にご用意出来た分のみお送りし、発送が遅れる分は後からのお届けになります。 

代金は遅れる分もまとめて初回のお届け時にお支払いただきますので、ご了承ください。 
例）4/9（第2回）に10冊注文した。 
【配送】     4/12に9冊自宅到着。（1冊は売り切れ） 
【支払】     4/12に10冊の代金を支払い 
【後日発送】 4/17に残りの1冊自宅到着。支払なし。  
 ※ただし、別の注文サイクルで注文された場合は別々のお支払になります。 
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■スケジュール  受講する授業の開始に間に合うよう、お申込みください！ 

  Web受付期間 荷物到着予定日 

第1回 4/8（水） 0：00 AM  ～ 4/8（水） 23：59 PM 4/11（土） 

第2回 4/9（木） 0：00 AM  ～ 4/9（木） 23：59 PM 4/12（日） 

第3回 4/10（金） 0：00 AM  ～ 4/10（金） 23：59 PM  4/13（月） 

第4回 4/11（土） 0：00 AM  ～ 4/11（土） 23：59 PM  4/14（火） 

第5回 4/12（日） 0：00 AM  ～ 4/12（日） 23：59 PM  4/15（水） 

第6回 4/13（月） 0：00 AM  ～ 4/13（月） 23：59 PM  4/16（木） 

第7回 4/14（火） 0：00 AM  ～ 4/14（火） 23：59 PM  4/17（金） 

第8回 4/15（水） 0：00 AM  ～ 4/15（水） 23：59 PM  4/18（土） 

第9回 4/16（木） 0：00 AM  ～ 4/16（木） 23：59 PM  4/19（日） 

第10回 4/17（金） 0：00 AM  ～ 4/17（金） 23：59 PM  4/20（月） 

第11回 4/18（土） 0：00 AM  ～ 4/18（土） 23：59 PM  4/21（火） 

第12回 4/19（日） 0：00 AM  ～ 4/19（日） 23：59 PM  4/22（水） 

第13回 4/20（月） 0：00 AM  ～ 4/20（月） 23：59 PM  4/23（木） 

第14回 4/21（火） 0：00 AM  ～ 4/21（火） 23：59 PM  4/24（金） 

第15回 4/22（水） 0：00 AM  ～ 4/22（水） 23：59 PM  4/25（土） 

第16回 4/23（木） 0：00 AM  ～ 4/23（木） 23：59 PM  4/26（日） 

第17回 4/24（金） 0：00 AM  ～ 4/24（金） 23：59 PM  4/27（月） 

第18回 4/25（土） 0：00 AM  ～ 4/25（土） 23：59 PM  4/28（火） 

第19回 4/26（日） 0：00 AM  ～ 4/26（日） 23：59 PM  4/29（水） 

第20回 4/27（月） 0：00 AM  ～ 4/27（月） 23：59 PM  4/30（木） 

第21回 4/28（火） 0：00 AM  ～ 4/28（火） 23：59 PM  5/1（金） 

第22回 4/29（水） 0：00 AM  ～ 4/29（水） 23：59 PM  5/2（土） 

第23回 4/30（木） 0：00 AM  ～ 4/30（木） 23：59 PM  5/3（日） 


